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Human Resources 
Mitarbeitergewinnung 
Bell Food Group  

 

Formular 

Funktionsbeschreibung  24. April 2025 
 

Stelle/Funktion Senior Einkäufer Food Funktionsinhaber  

Kostenstelle 37701 OB/Standort 
OB SCM / Zell 
OE Beschaffung 

 

Kurzbeschreibung der 
Stelle 

Einkauf von Roh- und Hilfsstoffen Food unter Berücksichtigung der 
Vorgaben aus der Beschaffungsstrategie 

Organisatorische 
Eingliederung 

Übergeordnet Untergeordnet 

Leiterin Einkauf Food / Non-Food  

Stellvertretung 

Durch Für 

Einkäufer Food / Därme Einkäufer Food / Därme 

Hauptaufgaben und 
Verantwortung 

• Erstellen des Budgets und der Jahresplanung und Sicherstellen der 
definierten Zielerreichungen 

• Umsetzen der Vorgaben gemäss Beschaffungsstrategie  

• Marktbeobachtung: Neuerung, Innovationen, Preise, 
Lieferantenangebote 

• Bearbeiten von Beschaffungsanträgen 

• Lieferantenauswahl auf Basis der Beschaffungsstrategie Einholen von 
Offerten und Erstellen der Offertvergleiche 

• Führen der Preisverhandlungen (Basis Offertvergleiche) 

• Erstellen der Lieferantenbewertungen und Durchführen des 
Lieferantenmanagements 

• Vorbereiten von Kontrolldaten und Rahmenverträgen in Abstimmung mit 
Disposition 

• Einholen und Verwalten von Spezifikationen und Konformitäts-
bescheinigungen 

• Pflegen der Materialstammdaten und Sicherstellen der Einstandspreise 

• Bearbeiten von Lieferbeanstandungen  

• Schnittstelle zu Entwicklung, QM und weiteren Bereichen nach Bedarf 

• Trägt die Verantwortung der Sicherheit für den Arbeitsbereich 

Kompetenzen 

Übernehmen der notwendigen und stufengerechten Verantwortung,  
Selbständigkeit und Entscheidungskompetenz gemässen den gültigen 
Reglementen und Vorgaben zur erfolgreichen Aufgabenerledigung. 

 

 

 Funktionsinhaber Führungsverantwortlicher 

Datum             

Unterschrift             

Name in Blockschrift  Sabrina Egerbacher 

 


